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SBÜ-GSBE Yapısındaki Yeri 

Üst Makam Enstitü Sekreteri-Enstitü Müdür Yardımcıları-Enstitü Müdürü-Rektör Yardımcısı-
Rektör 

Bağlısı - 

Vekalet Eden Enstitü Sekreteri tarafından uygun görülen personel. 

 

Görevin Özeti 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi Yönetimi ve Enstitü Müdürlüğü tarafından belirlenen 
amaç ve ilkelere uygun olarak; Enstitü ve bağlı birimlerinden gelecek sistem arızası 
bakım onarım taleplerine göre keşif yapmak, bu iş için kullanılacak malzemenin 
miktar ve niteliğini Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı ile koordine ederek 
belirlemek. 

 

Görevleri: 

 Enstitüde bulunan tüm klimaların bakımını ve arıza durumunda, çözülebilecek küçük arıza 
onarımını ve kontrolünü yapar, büyük arızaları ise Kurumsal İletişim Yönetim Sistemi (KİYS) ile 
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına bildirir, 
 

 Enstitü ve bağlı birimlerinden gelecek klima arızası bakım onarım taleplerine göre keşif yapmak, 
bu iş için kullanılacak malzemenin miktar ve niteliğini Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı ile 
koordine ederek belirler, 
 

 Enstitü soğutma gruplarının bakım periyodu kapsamında kontrolünü yapar, 
 

 Klima malzemelerinin depodan temin edilmesini sağlar yapılan işleri, kullanılan malzemeleri 
raporlar,  
 

 Çalışma yerinin temizliğini yapar, çalışma ortamında güvenli çalışma için gerekli önlemleri alır,  
 

 Enstitü soğutma gruplarının, bakım planına göre işlemlerini yapar, 
 

 Gerekli durumlarda konusuyla ilgili kısa süreli yazılı ve sözlü görüş bildirir, 
 

 Görevlerin yerine getirilmesinde Enstitü Sekreterine, Enstitü Müdür Yardımcılarına ve Enstitü 
Müdürüne karşı birinci derecede sorumludur. 
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Yetkileri: 

 Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahiptir. 

 Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanır. 

 

 

Sorumlulukları: 

Enstitü ve bağlı birimlerinden gelecek klima arızası bakım onarım taleplerine göre keşif yapmak, bu iş 
için kullanılacak malzemenin miktar ve niteliğini Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı ile koordine 
ederek belirlemekle sorumludur. 

 

Yasal Dayanaklar: 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 

 

 

 

 


