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SBÜ-GSBE Yapısındaki Yeri 

Üst Makam Rektör- Rektör Yardımcısı 

Bağlıları Enstitü Müdür Yardımcıları, Enstitü Sekreteri, Enstitüde Görevli Personel 

Vekalet Eden Enstitü Müdür Yardımcısı 

 

Görev Özeti 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere 
uygun olarak; Enstitünün görev ve hedefi doğrultusunda lisansüstü eğitim-
öğretim ve araştırma ve geliştirme faaliyetlerinin zamanında, etki ve verimli 

olarak sürdürülmesi için gerekli olan planlamaları, yönlendirmeleri ve 
düzenlemeleri yapmak, koordine ve kontrol, denetlemek. 

 

 Görevleri: 

 Enstitü Müdürü Rektör tarafından üç yıl süre ile atanır. Süresi biten Müdür yeniden atanabilir.  

 Enstitüdeki akademik ve idari işlevlerin en iyi şekilde yerine getirilmesi hususunda nihai yetki ve 

sorumluluğa sahiptir. 

 Enstitü stratejisini belirleyerek gerçekleştirilmesini takip eder, 

 Enstitü misyon ve vizyonunu belirler, bunu Enstitünün tüm çalışanları ile paylaşır, gerçekleşmesi 

için çalışanları teşvik eder, 

 Enstitü Kurullarına Başkanlık eder, Kurulların kararlarını uygular ve birimler arasında düzenli 

çalışmayı sağlar,  

 Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde Enstitünün genel durumu ve işleyişi hakkında rapor 

verir, 

 Harcama Yetkilisi olarak kendisine verilen yetki ve görevleri mevzuat çerçevesinde yerine getir ir, 

 Enstitünün ödenek ve kadro ihtiyaçlarını gerekçesi ile ilgili birime bildirir, 

 Enstitünün birimleri ve her düzeydeki personeli üzerinde genel gözetim görevini yapar, 

 Enstitünün ve bağlı birimlerinin rasyonel bir şekilde kullanılmasını ve geliştirilmesini sağlar, 

 Gerektiği zaman güvenlik önlemlerinin alınmasını sağlar, 

 Öğrencilere gerekli sosyal hizmetleri sağlar, 

 Eğitim öğretim, bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerini düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlar, 

 İç kontrol sisteminin tanım ve talimatlarına uygun olarak yürütülmesini sağlar, 
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 2547 sayılı kanunla kendisine verilen diğer görevleri yapar, 

 Taşınırların hukuka uygun olarak temin edilmesini ve etkili, ekonomik, verimli kullanılmasını; 

kontrollerinin yapılmasını, taşınır kayıt ve kontrol yetkilisi vasıtasıyla kayıtlarının saydam bir 

şekilde tutulmasını ve hazırlanan yönetim hesabının verilmesini sağlar, 

 Enstitü bütçesi ile ilgili öneriyi Enstitü yönetim kurulunun da görüşünü aldıktan sonra Üniversite 

Yönetimine sunar, 

 Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder, 

 Enstitüde eğitim-öğretimin düzenli bir şekilde sürdürülmesini sağlar, eğitim-öğretim ve 

araştırmalarla ilgili stratejiler geliştirir, 

 Bütün faaliyetlerin gözetim ve denetiminin yapılmasında takip ve kontrol edilmesinde ve 

sonuçlarının alınmasında Rektöre karşı birinci derecede sorumludur.  

 

Yetkileri: 

 Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahiptir, 

 Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilir, 

 Enstitünün temsil yetkisini kullanır, 

 İmza yetkisine sahiptir, 

 Harcama yetkisini kullanır, 

 Emrindeki yönetici ve personele iş verme, yönlendirme, yaptıkları işleri kontrol etme, düzeltme, 

gerektiğinde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahiptir, 

 Emrindeki yönetici ve personeli cezalandırma, ödüllendirme, sicil verme, eğitim verme, iş  

düzenini değiştirme ve izin verme yetkisine sahiptir. 

 

Sorumlulukları: 

Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, 
bütün faaliyetlerin gözetim ve denetiminin yapılmasında, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuçlarının 

alınmasında Rektöre karşı birinci derecede sorumludur. 
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Yasal Dayanaklar: 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında KHK 

 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

 Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

 

 


