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SBU-GSBE Yapisindaki Yeri
Ust Makam Rektér- Rektor Yardimcisi
Baghlari Enstitt Muduar Yardimcilari, Enstiti Sekreteri, Enstitide Gorevli Personel
Vekalet Eden Enstitt Mudur Yardimcisi

Saglik Bilimleri Universitesi yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; Enstitinin gorev ve hedefi dogrultusunda lisansustu egitim-

Gorev Ozeti ogretim ve arastirma ve gelistirme faaliyetlerinin zamaninda, etki ve verimli

olarak surdurulmesi icin gerekli olan planlamalari, yonlendirmeleri ve
duzenlemeleri yapmak, koordine ve kontrol, denetlemek.

Gorevleri:

v Enstitl Mdiru Rektoér tarafindan Ug yil siire ile atanir. Stresi biten Mudir yeniden atanabilir.

v Enstitideki akademik ve idari iglevlerin en iyi sekilde yerine getiriimesi hususunda nihai yetki ve
sorumluluga sahiptir.

v EnstitU stratejisini belirleyerek gergeklestiriimesini takip eder,

v Enstitli misyon ve vizyonunu belirler, bunu Enstitliniin tim calisanlari ile paylasir, gergceklesmesi
icin calisanlari tesvik eder,

v Enstiti Kurullarina Baskanlk eder, Kurullarin kararlarini uygular ve birimler arasinda dizenli
calismayi saglar,

v" Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Enstitlinin genel durumu ve igleyisi hakkinda rapor
verir,

v' Harcama Yetkilisi olarak kendisine verilen yetki ve gorevleri mevzuat cercevesinde yerine getirir,

v Enstitinin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile ilgili birime bildirir,

v Enstitinin birimleri ve her diizeydeki personeli (izerinde genel gozetim goérevini yapar,

v Enstitiniin ve bagli birimlerinin rasyonel bir sekilde kullaniimasini ve gelistiriimesini saglar,

v Gerektigi zaman guvenlik 6nlemlerinin alinmasini saglar,

v Ogrencilere gerekli sosyal hizmetleri saglar,

v Egitim 6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerini diizenli bir sekilde yurGtilmesini saglar,

v I¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak ydriitiilmesini saglar,
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v' 2547 sayil kanunla kendisine verilen diger gorevleri yapar,

v' Tasinirlarin hukuka uygun olarak temin edilmesini ve etkili, ekonomik, verimli kullaniimasini;
kontrollerinin yapilmasini, taginir kayit ve kontrol yetkilisi vasitasiyla kayitlarinin saydam bir
sekilde tutulmasini ve hazirlanan yonetim hesabinin verilmesini saglar,

v' Enstitl butgesi ile ilgili 6neriyi Enstitii yonetim kurulunun da goérisini aldiktan sonra Universite
Yonetimine sunar,

v Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder,

v Enstitide egitim-0gretimin dlzenli bir sekilde sirdurilmesini saglar, egitim-0gretim ve
arastirmalarla ilgili stratejiler gelistirir,

v Bltun faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuglarinin alinmasinda Rektore karsi birinci derecede sorumludur.

Yetkileri:

v" Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahiptir,

v’ Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilir,

v Enstitinin temsil yetkisini kullanir,

v' Imza yetkisine sahiptir,

v' Harcama yetkisini kullanir,

v' Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahiptir,

v' Emrindeki yonetici ve personeli cezalandirma, 6dillendirme, sicil verme, egitim verme, is
dizenini degistirme ve izin verme yetkisine sahiptir.

Sorumluluklari:

Yukarida yazili olan batin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
butln faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin
alinmasinda Rektore karsi birinci derecede sorumludur.
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2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu
657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

124 sayill Yiksek Ogretim Ust Kuruluglari ile Yiksek Ogretim Kurumlarinin idari Tegkilati

Hakkinda KHK
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
5018 Kamu Mali Y6netim ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi

Hazirlayan

Onaylayan

Gullhane Saglik Bilimleri Enstitlsu

Enstiti Muduri

3/3




