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Enstiti MUdur Yardimcisi Yururlik Tarihi:

Gorev Tanimi Sayfa: 1/3

SBU-GSBE Yapisindaki Yeri

Ust Makam Enstiti MGdir

Baghlan Enstiti Sekreteri, Enstiti Personeli

Vekalet Eden Enstitt Mudir Yardimcisi

Saglik Bilimleri Universitesi yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Enstitinun goérev ve hedefi dogrultusunda lisansustl egitim-6gretim ve
arastirma ve gelistirme faaliyetlerinin zamaninda, etki ve verimli olarak surdurulmesi

Gérev Ozeti C . x , ) - ; :
icin gerekli olan planlamalari, yonlendirmeleri ve dizenlemeleri yapmak, koordine ve
kontrol, denetlemek. Muduriun akademik ve idari faaliyetleri ile ilgili verdigi gorevleri
ilgili yasal mevzuat kapsaminda yerine getirir.

Gorevi:

» Mudur tarafindan kendisine galismalarinda yardimci olmak Uzere Enstitide gorevli 6gretim
elemanlari arasindan segilirler ve en ¢ok 3 yil i¢in atanirlar. Mudur, gerekli gérdigu hallerde

yardimcilarini degistirebilir.

» Enstitl Mudurlu goérevi basinda olmadigi zamanlarda Enstiti Mudurligiane vekalet eder,

» Enstiti Yonetim Kurulunda alinan kararlarin uygulanmasini ve takibini yapar ve Enstitl
komisyonlarinda bulunur,

» Enstitl Sekreteri ile idari birimlerde galisan personeli denetler,

» Yeni anabilim dallari agiilmasi ve mevcut olanlari yapilandiriimasi igin ¢alisma yapar,

> EQgitim-6gretim faaliyetlerin etkin yuratilmesi igin 6grenci isleri birimiyle periyodik toplantilar yapar,

> 2547 Sayili YOK Kanunu kapsaminda akademik gérevlerini yerine getirir,

» EgQitim-6gretim programlarinin geligtiriimesi icin gerekli ortami hazirlar, bunlarla ilgili stratejiler
belirler ve yurutulen programlarin ¢ikti yeterliliklerinin belirlenmesini sadlar, degerlendirme ve kalite
gelistirme c¢aligmalarini yapar,

» Egitim ve 6gretimle ilgili duyurularin enstiti veya Universite genel aj ortaminda yayinlanmasini
saglar,

» Enstitu programlarinin akredite edilmesini saglar,
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> Enstitl 6gretim elemanlarinca yurutulen projeleri takip eder,

gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahiptir.

> Gorevi ile ilgili stiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde,
kalite hedefleri ve islemlerine uygun olarak yurutar,
» Ders ucret formlarinin dizenlenmesini saglar ve kontrol eder,
» Sinav ve donem i¢i uygulama islemlerini koordine eder,
» Her akademik yariyilin basinda haftalik ders programlarini ve ders dagilimlarini kontrol eder,
» Enstitinun birim degerlendirme raporunu hazirlar,
» Enstitl Mudurtinin verdigi diger gorevlerin yerine getiriimesinden sorumludur.
Yetkileri:
v Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahiptir,
v Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanir,
v Enstitl temsil yetkisini kullanir,
v Imza yetkisine sahiptir,
v' Harcama yetkisini kullanir,
v' Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,

Sorumluluklari:

Yukarida yazili olan batun bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
batln faaliyetlerin gdzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin
alinmasinda Mudure karsi birinci derecede sorumludur.

| Yasal Dayanaklar:

ANANENENENENEN

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu
657 Sayilh Devlet Memurlari Kanunu
2914 Sayih Yiksekodgretim Personel Kanunu

124 sayil Yiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi

Hazirlayan

Onaylayan
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