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Yapisindaki Yeri

Ust Makam

Enstitu Sekreteri-Enstitt Mudur Yardimcisi-Enstiti Miaduria-Rektor Yardimceisi-
Rektor

Baglisi

Vekalet Eden

Enstitl Sekreteri tarafindan uygun goérulen personel.

Saglk Bilimleri Universitesi Yonetimi ve Enstiti MudirlGgi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; Enstitinun genel ad sayfasi dizenleme islerini
yapmak. Lisansustl Egitim Enstitisinin gorevi, hedefi dogrultusunda egitim ve

Gorev Ozeti ogretimi gerceklestirmek igin gerekli tum faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yurutulmesi amaciyla LisansUstu Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasi,
uygulanmasi ve denetlenmesi islemlerini gerceklestirir.

Gorevleri:

» Lisansustu Egitim Enstitisunde Kalite Yonetim Sistemini olusturur,

>

>
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Kalite Yonetim Sisteminin uygulanmasi ve denetlenmesi islemlerini gergeklestirir ve takip eder,

Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda kurumun gorevi, hedefi ve Kalite ¢alismalarinda Enstiti
Muadura ile birlikte calisir,

Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda kurumun yapisi, gbrev tanimlari, is akis semalari gibi
dokumanlar hazirlar,

Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda is ve islevler igin gerekli olan dokiimanlari hazirlar,
islemlerle ile ilgili risk ve firsatlarin belirlenmesine dair toplantilari diizenler,

Yonetimin gozden gecirme toplantilariyla ilgili gerekli 6n hazirliklari yapar,

Yonetimin gézden gecirme toplantisi sonrasi gerekli glincelleme ve dizenlemeleri hazirlar,
Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda birinci taraf incelemelerini diizenler,

Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda uclncu taraf incelemelerinde ilgililere calismalarinda
yardimci olur ve onlari kurum ile ilgili bilgilendirir,

Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda personele bilgilendirmeler yapar,

Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda Enstitliisi Mudarina bilgilendirir.

Hazirlayan Onaylayan
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Yetkileri:

» Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahiptir.
> Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrlG arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilir.

> Kalite Yonetim Sistemi uygulamalari kapsaminda ¢alismalarda yer alacak akademik ve idari
personelin Enstiti MuduarlGgu tarafindan goéreviendiriimesi ile yetki ve sorumluluklarin

verilmesini saglar.

Gorev Igin Gerekli Durum:

» Teknolojik sistemleri kullanabilme,

Sistematik c¢alisabilme, analitik disunebilme,

Bilgi gizliligini koruyabilme,
Ekip calismasina uygunluk,
Duzgun diksiyon,

lyi anlatim ve aktarim yetenegi,

Ust, ast ve hizmet alanlarla uygun iletisim,
Gelisime ve degdisime acgik olma,

Arastirma ve geligtirme kabiliyeti,

>
>
>
>
>
» Etik kurallara haiz olma,
>
>
>
>

Ustlerini, gérev alani dahilinde destekleme,

Diger Gorevlerle lliskisi:

» Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgi ile raporlama,

» Gorevlendirilmis Kalite Birim Sorumlulari ile karsilikli 6grenme, is birligi ve esgtdim,

» Gorevli oldugu Birim dahilinde ¢alisan personel ile danismanlik, bilgilendirme ve yonlendirme,
» Gorevli oldugu birimin alt birimleri ile kalite sistemlerine yonelik kontrol, sevk ve idare etme.

Hazirlayan

Onaylayan
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